CAMARA MUNICIPAL DE GURUPL-TO
MESA DIRETORA

- PROJETO DE RESOLUCAO N.° 010, DE 16 DE AGOSTO DE 2.017.
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3 28, CAMARA MUNICIPAL DE GU&‘;P;'JIOB Altera a Resolugdo n.° 001, de 20 de janeiro de 2.005,
3 T As pomﬁis%%gs peIde a“ﬁgreceres. que alterou a Resolugdo n.°001/2002, de 21 de janeiro de
g_;:_:‘c: e Ories ol@ §’20 =% - 2002, com relagdo a estrutura administrativa dos
EEEE z /6 Gabinetes dos Vereadores, dando outras providéncias.
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EEEEE A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE GURUPI, Estado do
§ e & Tocantins, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, em especial o disposto no

inciso I, a, do artigo 21 do Regimento Interno da Camara Municipal de Gurupi —
Resolugdo n.° 005/95, de 23 de dezembro de 1990, PROMULGA a presente
\ Resolugio:

~

7

Art. 1.° O Anexo I da Resolugo n.° 001/2005, no que se refere a estrutura dos
Gabinetes dos Vereadores, passara a ter a seguinte redago:

CHEFIA DE GABIENTE DO VEREADOR
DESCRICAO SINTETICA:

Compreende as fungdes de organizagdo, comando, controle e promogdo da
eficiéncia administrativa do Gabinete.

ATRIBUICOES TiPICAS:

- planejar, organizar, chefiar, coordenar, controlar e orientar os trabalhos do
Gabinete do Vereador a que est4 vinculado;

- cumprir as determinagdes superiores, relacionadas ao desempenho funcional;

- orientar e controlar o atendimento ao publico interno e externo, zelando para
que ocorra com urbanidade, respeito e eficiéncia;

- atender pessoalmente o Vereador titular do Gabinete, prestando-lhe as
informagdes devidas e sugerindo-lhe alternativas técnicas ou operacionais capazes de
contribuir para a melhoria das atividades parlamentares e eficiéncia do Gabinete;

- auxiliar na organizagdo da agenda de atividades, compromissos e programas
oficiais do Vereador e acompanhd-lo quando assim determinado pela autoridade
superior;

- promover o trabalho em equipe, em harmonia e sinergia, propiciando a
eficiéncia e prestigio do Gabinete do Vereador a que serve, de forma a propiciar
desempenho ordenado e eficiente das fungdes do Gabinete;

- promover a eficiéncia das relagdes humanas, com énfase na cidadania:

- comandar e coordenar as atividades dos assessores parlamentares e de
comunicagdo lotados no respectivo Gabinete;
- orientar, coordenar e supervisionar a execugdo das atribuigdes tipiga
designadas pelos assessores parlamentares que atuam no respectivo Gabinete;
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CAMARA MUNICIPAL DE GURUPI-TO
MESA DIRETORA

- contribuir de forma efetiva para o bom funcionamento e a boa ordem das
atividades do Gabinete, de modo a representar bem o seu papel no ambito interno da
Cémara e fora dela;

- representar o Vereador sempre que para isto credenciado ou designado;

- promover o acompanhar os processos legislativos de interesse do Vereador;

- informar ao Vereador sobre assunto de sua competéncia, desde que
conveniente ao melhor rendimento;

- elaborar relatérios ao Vereador sobre as atividades do Gabinete e controlar os
respectivos gastos com material de expediente e energia, de acordo com os valores
previstos na Resolugéo interna da Camara Municipal relativa & matéria (CODAP) ;

- decidir sobre assuntos relativos ao pessoal do Gabinete;

- fazer ou promover a solicitagio de viagens do Vereador e auxilid-lo na
respectiva presta¢do de contas;

- responsabilizar-se pelo patriménio da CAmara colocado disponibilizado ao
Gabinete (equipamentos e materiais), tomando as imediatas providéncias para sua
conservagdo € bom funcionamento;

- executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo, afins e correlatas
designadas pelo Vereador titular do Gabinete.

REQUISITO MINIMO DE PROVIMENTO:

Ensino médio completo

CARGA HORARIA

40 horas semanais ou 6 horas, se o regime for reduzido
ASSESSORIA PARLAMENTAR

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende a fungfio de assessoramento do Vereador no desempenho de suas
tarefas especificas.

ATRIBUICOES TIPICAS:

- responder pelo atendimento ao publico interno e externo, prestando-lhes /
informagGes adequadas, pessoalmente ou por telefone, fazendo as anotagdes devidas a
serem repassadas ao Vereador e controlar o fluxo de pessoal ;

- prestar assisténcia e assessoramento direto ao Vereador a que serve nas areas
politica, legislativa e administrativa, sob a coordenagdio do Chefe de Gabinete e
Vereador;

- assessorar o Vereador em suas demandas, especialmente na elaboragdo de
discursos, pronunciamentos e minutas de projetos de lei, de resolugdo ou de decreto
legislativo, emendas, substitutivos, pedidos de informagdes, minuta de manifestacdes a >
projetos que estejam tramitando nas comissdes permanentes ou temporarigs
submetendo-as a posterior aprovagdo e assinatura do Parlamentar, sempre que pa
determinado; i
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- sugerir, ao Parlamentar temas para pronunciamentos sobre projetos em
tramitagéo no Legislativo e acompanhar as proposi¢des de autoria ou interesse especial
do Parlamentar, observando os prazos regimentais, bem como sugerir agendas,
encaminhamentos e pautas politicas;

- assessorar 0 Vereador nas reunides e nos debates das comissdes permanentes
ou tempordrias € nas reunides de Bancada e/ou Bloco parlamentares;

- representar o Parlamentar em reunides e eventos, sempre que para isso seja
designado ou credenciado;

- estabelecer a interlocugdo do Vereador com a comunidade em geral,
organizando reunides e eventos.

- realizar atividades externas de sua responsabilidade ou especialmente
designadas e apresentar sugestes ao Vereador referentes as solicitagdes da
comunidade;

a)  executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo, afins ¢ correlatas.

REQUISITO MINIMO DE PROVIMENTO:
Ensino Médio incompleto
CARGA HORARIA:

40 horas semanais ou 6 horas se o regime for reduzido

ASSESSORIA PARLAMENTAR DE COMUNICACAO E
PUBLICIDADE

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende as atividades de comunicagdo e divulgagio do Gabinete dos
Vereadores

ATRIBUICOES TIPICAS:

- redigir e revisar noticias consideradas importantes e de interesse do Gabinete
do Vereador a que se vincula e dar-lhes publicidade;

- executar, segundo diretrizes e orientag@io superior, tarefas especializadas de
trabalhos redacionais, de compilagdo e preparagdo de informagdes e noticias para
divulgagio;

- elaborar textos informativos que concorram para o permanente
esclarecimento da opinido publica a respeito da atividade parlamentar do Vereador
titular;

- proporcionar entrevistas ao Vereador, dando-lhe as orientagdes antecipa
pertinentes, em quaisquer veiculos de comunicagdo, de modo a projetar a boa i imag
do Vereador e de seu Gabinete;

- redigir resenhas das sessdes plendrias, bem como de reunides das Comissdes;
- dlvulgar as solenidade, eventos e atividades programados pelo Gabinete
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- divulgar as atividades do Gabinete, incluida a cobertura da imprensa escrita e
falada, promovendo o preparo ou executando pessoalmente as matérias destinadas 4

divulgagdo;

- projetar a imagem do Gabinete perante a comunidade e veiculos de
comunicagdo, redigindo textos e promovendo-lhes a divulgagdo, por todos os meios
acessiveis, inclusive redes sociais, dos atos e fatos relevantes a ele relacionados;

a)  executar outras tarefas afins e correlatas.

REQUISITO MINIMO DE PROVIMENTO:

Graduagdo na 4rea de comunicagio e publicidade.

CARGA HORARIA:

40 horas semanais ou 6 horas, se o regime for reduzido.

Art. 2.° Permanecem inalteradas as demais disposi¢des legais previstas na
Resolugdo n.° 001/2.005, naquilo que néo colidirem com esta Resolugéo.

Art. 5.° Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 6.° Revogam-se as disposi¢des contrarias.

Gabinete de Presidéncia, 16 de agosto de 2.017.

Ver. Anténio Valdénio Rodrigues Loiola Hereira da Silya
Presidente

Ver.* MarilisFérnandes Barros Chaves
ecretaria
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Ver. Eduardo Malheiro Ribeiro Fortes
2.7Sugllente
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MESA DIRETORA

JUSTIFICACAQ

O presente projeto de resolugdo propde alteragdes ao Anexo I da Resolugéo n.°
001/2005, no que se refere a estrutura administrativa dos Gabinetes dos Vereadores, de
modo a conformar as atribuigdes dos cargos que a compdem as respectivas naturezas,
corrigindo atecnias e prevenindo responsabilizagdes derivadas do tratamento
inadequado da normatizago.

E a justificativa.

Gabinete de Presidéncia, 16 de agosto de 2.017.

Ver. Antbnio

Ver. Eduardo Malb€iro Ribeiro Fortes
2.7 Suplente
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